附件2：
内蒙古新维投资控股集团基层工会组织档案分类
一、工会组织建设：工会组织机构、工会小组岗位职责、组长、干事职责。会员花名册、会员入会申请、会员登记表、员工（代表）大会会议制度、会费收缴和管理办法、安全文明监督员管理职责、会员组织关系转接手续。

二、困难员工档案：困难员工调查表、困难员工登记表、困难员工申请表。

三、工会文件档案：上级工会文件、相关主管部门文件。

四、工会活动档案：基层工会活动影像资料、文字报道（发表新闻报纸存档，网上新闻、图片新闻纸质资料），劳动竞赛活动方案及实施过程内容，合理化建议活动内容，员工（代表）大会讨论内容，安全文明生产活动记录，员工教育培训活动内容等。

五、创新活动档案：工会活动计划、总结、方案及实施过程记录。
