附件：

XX公司年度培训计划表（样表）

	培训类别
	培训项目
	培训目标
	参加对象
	经费预算
	预计时间

	新员工发展
	1、新员工入职引导

2、办公自动化

……
	
	
	
	

	管理发展
	1、绩效管理

2、非财务人员的财务管理
……
	
	
	
	

	职业化发展
	1、商务礼仪

2、有效沟通

3、时间管理

……
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1、表格中所填内容为配合样表所写。

      2、根据需要可以对《培训计划表》附文字说明。
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