附件：

新建（装）办公场所功能要求的规定

一、除正常办公功能外，每个办公场所要尽可能配置公共接待、来宾等候、员工休闲、加班休息的房间或空间。

二、各公司董事长、总经理个人办公用房总面积原则上不超过70㎡。

三、除特殊情况外，办公室不设卧室，条件允许时可设卫生间。
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